Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Norte

PORTARIA 17/2026 - PR/RN/DE/RN/CRMV-RN/SISTEMA, de 14 de maio de 2026

Dispbe sobre a fixacdo dos valores das didrias a distingdo
entre didrias intermunicipais e interestaduais, as regras
para reembolso com veiculo proprio e os modelos de
formuldrios e relatdrios para solicitagdo e prestagdo de
contas, em conformidade com a Resoluggo CFMV n?
1.660/2025.

O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE - CRMV-RN, no uso de suas atribuicGes conferidas pela Lei n2 5.517, de 23 de outubro de 1968,
regulamentada pelo Decreto n? 64.704, de 17 de junho de 1969 e com esteio no Regimento Interno Padrao,
aprovado pela Resolugdo CFMV n2 591, de 26 de junho de 1992,

CONSIDERANDO a necessidade de internalizar, no ambito do CRMV-RN, aspectos regionais e
operacionais referentes a valores, fluxos e modelos documentais, observados os limites e critérios definidos pelo
CFMV na Resolugdo n? 1660/25;

RESOLVE:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria disciplina, no ambito do CRMV-RN, os valores e critérios para concessdo de
didrias, define regras para reembolso com veiculo préprio e aprova modelos de formularios e relatérios para
solicitagdo e prestagdo de contas, para o desempenho de atividades institucionais, em conformidade com
a Resolugdo CFMV n2 1.660/2025.

Art. 22 A concessdo e o pagamento de diarias, bem como a emissdo de passagens, estdo
condicionados a prévia autorizagdo do Presidente ou, em sua auséncia, da autoridade que, nos termos do
regimento, a substituir.

Paragrafo tnico. Quando o beneficiario for o Presidente, a autorizagdo competira
ao Tesoureiro.

Art. 32 Salvo quando expressamente disposto em sentido diverso, os prazos previstos nesta
Portaria serdo contados em dias Uteis.

Art. 42 As regras gerais sobre hipdteses de concessdo, limites, procedimentos e prestacdo de
contas observam integralmente a Resolucio CFMV n? 1.660/2025, a qual é parte integrante desta por remissio.
Esta Resolugdo internaliza apenas os pontos regionais expostos a seguir.

TITULO Il
DAS DIARIAS

CAPITULO |
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 52 Ficam fixados os seguintes valores para as didrias a serem concedidas aos beneficiarios no
desempenho de atividades da autarquia:

| — quando houver o deslocamento para os Estados de Brasilia, Manaus, Rio de Janeiro e Sdo Paulo,
serd RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais);



Il - quando houver o deslocamento para outros Estados RS 650,00 (seiscentos e cinquenta reais);
lll - quando houver deslocamento dentro do Estado do Rio Grande do Norte:
a) Diretoria Executiva e Conselheiros — R$ 500,00 (quinhentos reais);

b) Assessores, Colaboradores Eventuais, Terceirizados, Servidores e Estagidrios — RS 300,00
(trezentos reais).

Art. 62 Sera devido apenas 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria nos seguintes casos:
I - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do domicilio; ou

Il - no dia do retorno ao domicilio, desde que o retorno ocorra até o final do mesmo dia da
atividade.

§ 12 Quando o retorno ao domicilio ocorrer apés o término do dia, ainda que ultrapassado por
poucos minutos, e houver permanéncia em transito durante o periodo noturno, sera devida a didria integral, em
razao da caracteriza¢do de pernoite em transito.

§ 292 Caracteriza-se pernoite em transito a permanéncia do beneficiario em deslocamento apds as
23h59 do dia de retorno, hipdtese em que serd devida a didria integral.

§ 32 Nos casos em que o pernoite em transito decorrer de atraso, cancelamento ou outro
contratempo imputdvel a companhia transportadora, ndo sera devida diaria adicional pelo CRMV-RN, cabendo ao
beneficiario buscar eventual compensagdo diretamente com a empresa responsdvel pelo transporte.

Art. 72 A concessdao de didrias para periodos que incluam sdabados, domingos ou feriados esta
condicionada a prévia apresentacdo de justificativa fundamentada, demonstrando a necessidade do
deslocamento nessas datas para o cumprimento da agenda institucional.

§12 A justificativa serd submetida a andlise da Presidéncia, que avaliara sua pertinéncia a luz do
interesse institucional, podendo solicitar informag¢des complementares antes de registrar nos autos a autorizagao
para a concessao das diarias.

§22 Na auséncia de justificativa ou caso esta ndo seja acatada, ndo serdo concedidas didrias nos dias
mencionados no caput.

CAPITULO I
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 82 O pagamento das didrias deve ser realizado com antecedéncia em relagdo a data do inicio do
deslocamento, respeitando o prazo de 3 dias para deslocamentos dentro do Estado do Rio Grande do Norte e 4
dias para deslocamentos fora do Estado do Rio Grande do Norte.

Paragrafo tnico. O pagamento das didrias sera acompanhado do comprovante de depdsito ou de
transferéncia, que deverd ser integrado ao processo de concessdo e servira como comprovagao formal do
recebimento dos valores.

TiTuLo
DAS PASSAGENS

CAPITULO|
DAS MODALIDADES

Art. 92 A emissdo de passagens, custeadas com recursos do CRMV-RN, tem como objetivo viabilizar
o deslocamento de pessoas em razdo do interesse institucional e do atendimento as demandas administrativas e
técnicas do Conselho, sendo concedidas nas seguintes modalidades:

| - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

Il - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, preferencialmente na modalidade leito, quando ndo
houver transporte aéreo disponivel ou o beneficidrio manifestar, de forma justificada, preferéncia por um desses
meios de transporte em detrimento do modal aéreo.

Paragrafo unico. As modalidades de transporte previstas neste artigo ndo sdo excludentes,
podendo ser complementares quando o deslocamento demandar a utilizagdo de mais de um meio de transporte a
fim de viabilizar o trajeto completo.



Art. 10. A autorizagdo para a emissdao de passagens observara, em todos os casos,
o principio da economicidade, a razoabilidade da despesa e a finalidade publica.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 11. As passagens aéreas serdo emitidas, preferencialmente, em classe econémica, com base no
menor pre¢o ou na tarifa promocional disponivel no mercado, independentemente da companhia aérea,
observada a melhor relagdo entre custo e beneficio para o CRMV-RN.

§ 12 Em carater excepcional, mediante justificativa formal do beneficiario, podera
ser autorizada, pela Presidéncia, conforme o caso, a emissdo de passagem em condigdes distintas das previstas no
caput, desde que demonstrado o interesse institucional ou a necessidade decorrente de condi¢do de salde,
devidamente comprovada.

§ 22 O beneficidrio poderd, em beneficio préprio, requerer a emissdao de passagem em classe ou
tarifa distintas das previstas no caput, desde que arque integralmente com a diferenga de valor, sem 6nus para o
CRMV-RN.

Art. 12. A emissdo de passagens em voos diretos terd prioridade, sendo admitidas escalas ou
conexdes apenas quando ndo houver voo direto disponivel para o trecho pretendido, ou a diferenga de valor
entre o voo direto e o voo com escalas ou conexdes for superior a 35% (trinta e cinco por cento).

§ 12 Independentemente da diferenca de valor, serd garantida a emissdo em voo direto nas
seguintes hipdteses:

| - quando houver condi¢do de salde comprovada que justifique a necessidade;

Il - quando o beneficidrio for pessoa com deficiéncia;

lll - quando o beneficiario tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

IV - quando se tratar de compromisso institucional que exija embarque imediato; ou
V - quando a escala ou conexdo superar 4 (quatro) horas de duracgdo.

§ 22 As condigGes referidas nos incisos | e Il do § 12 deverdo ser comprovadas por documento
médico, o qual deverd ser apresentado antes da emissdao da passagem e anexado ao processo correspondente.

Art. 13. A escolha do voo deverd considerar a otimizacdo das condi¢Ges de trabalho e o periodo de
participacdo na atividade, devendo, sempre que possivel, observar embarques e desembarques,
preferencialmente, entre 7h e 21h, com antecedéncia minima de 3 (trés) horas em relagdo ao inicio da atividade.

§ 12 podera ser autorizado o retorno em data posterior ao dia seguinte do término da atividade,
mediante justificativa do beneficidrio e desde que ndo haja acréscimo de custos para o CRMV-RN ou que este se
comprometa a arcar com a diferenca de valor, se houver.

§ 22 Na hipdtese do paragrafo anterior, o pagamento de diaria limitar-se-a ao dia do término da
atividade, salvo se comprovada a necessidade de permanéncia por interesse institucional devidamente justificado.

§ 32 Poderd ser autorizada pela Presidéncia a emissdo de passagens com origem ou destino
distintos da cidade de origem do beneficidrio, desde que apresentada justificativa e que ndo haja acréscimo de
custos para o CRMV-RN ou que o beneficidrio se responsabilize pelo pagamento da diferenca de valor.

CAPITULO Nl
DO ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

Art. 14. Fica instituido o adicional de embarque e desembarque, de natureza indenizatoria,
destinado a custear os deslocamentos do beneficidrio entre sua residéncia e o local de embarque, bem como
entre o local de desembarque e o local de hospedagem, e vice-versa, nas viagens realizadas para o desempenho
de atividades institucionais.

§ 12 O adicional ndo abrange deslocamentos urbanos realizados na localidade de
destino, os quais devem ser cobertos pelo valor da didria concedida.

§ 22 O adicional serd pago uma Unica vez por viagem, independentemente da quantidade de
trechos, conexdes, escalas ou paradas intermediarias, ndo sendo devido qualquer acréscimo em razdo dessas
ocorréncias.



§ 32 O valor do adicional correspondera a 50% (cinquenta por cento) do valor da didria concedida,
quando o deslocamento ndo incluir trecho realizado com veiculo préprio.

§ 42 0 adicional de embarque e desembarque ndo sera devido quando o deslocamento for
realizado em veiculo pertencente ao CRMV-RN

TITULO IV
DA SOLICITACAO E AUTORIZAGCAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 15. A solicitacdo de passagens e/ou diarias devera ser formalizada mediante processo
eletrénico no Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP), ou outro sistema que venha a ser utilizado para
este fim, devidamente instruido com os seguintes documentos:

| - oficio, conforme modelo constante no ANEXO | desta Portaria;
Il - convite e programagao do evento, quando disponivel.

Art. 16. O processo deverd ser encaminhado ao Setor Financeiro, com antecedéncia da data
prevista para a viagem, para que produza documento para andlise quanto a autorizagdo da concessdo do
Presidente.

§ 22 Apds a autorizagdo da Presidéncia, o processo devera ser encaminhado a Contabilidade para
emissdo do empenho e depois enviado para Coordenagdo, para adogdo das providéncias operacionais
necessarias.

Art. 17. A autorizagdo da Presidéncia mencionada no artigo anterior serd concedida com a ressalva
de que a efetivacdo do pagamento das passagens e/ou diarias ficarad condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria no momento da respectiva execu¢do da despesa.

Art. 18. Apds a autorizagdo da Presidéncia, cabera a Coordenac¢do adotar as providéncias
operacionais necessarias a organiza¢do do deslocamento, incluindo:

| - cotacdo de pregos junto a empresa contratada;
Il - contato com o beneficiario para definicdo de detalhes logisticos; e
lll - solicitacdo e emissdo de bilhetes e demais procedimentos correlatos.

Art. 19. Concluidas as providéncias pela Coordenagdo, o processo serd encaminhado ao Setor
Financeiro para adog¢do das medidas necessdrias ao pagamento.

Art. 20. A solicitacdo de passagens para membros da Diretoria Executiva e Conselheiros, bem como
a respectiva prestacdo de contas, serd de responsabilidade da Coordenagdo ou de outro setor que venha a
substitui-la.

TiTULO V
DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE TRANSPORTE

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. As solicitagdes de reembolso de despesas com transporte, no ambito do CRMV-RN, deverdo
observar os critérios, limites e condicbes estabelecidos nesta Portaria e na Resolugdo CFMV n2 1.660/2025.

Art. 21. O pedido de reembolso de despesas de transporte deverd ser formalizado pelo beneficiario
no SUAP, ou outro sistema que venha a ser utilizado para este fim, acompanhado dos documentos exigidos na
Resolugdo n.2 1660/2025.

§ 12 O pedido devera ser apresentado no prazo de até 10 dias contados da data de retorno, sob
pena de preclusado.

§ 22 0 pedido de reembolso devera seguir o modelo constante no ANEXO Il desta Portaria,
devidamente preenchido e anexado ao processo de solicitagdo.

Art. 22. As areas responsaveis, no ambito de suas atribuigdes, deverdo:

| - conferir a documentagdo apresentada, verificando sua conformidade com as exigéncias
estabelecidas na Resolugdo n.2 1660/2025;



Il - validar os valores solicitados, assegurando que estejam dentro dos limites estabelecidos e que as
despesas estejam devidamente comprovadas;

lll - verificar se o requerente possui pendéncias financeiras ou de prestagdo de
contas junto ao CRMV-RN;

IV - solicitar complementagdo de documentos ou esclarecimentos ao beneficiario
ou a Coordenacdo, conforme o caso; e

V - registrar nos autos a conferéncia das informagdes e encaminhar o processo a
Presidéncia para autoriza¢do do reembolso.

Art. 23. Concluidas as providéncias previstas no artigo anterior, e autorizada a solicitacdo pela
Presidéncia, o processo serd encaminhado ao Setor Financeiro para ado¢do das medidas necessarias ao
pagamento.

CAPITULO Il
DO REEMBOLSO POR UTILIZACAO DE VEiCULO PROPRIO

Art. 24. Nos casos de deslocamento institucional realizado com veiculo préprio para localidades
situadas fora do raio de 80km (oitenta quilometros) da sede do CRMV-RN, considerado o percurso de ida e volta,
sera devido ao beneficiario o reembolso proporcional aos quildmetros efetivamente percorridos, calculado com
base no valor médio do litro do combustivel utilizado, acrescido de percentual adicional destinado a compensar os
custos indiretos de utilizagao do veiculo.

§ 12 Para fins do disposto no caput, serd aplicado o percentual de 35% (trinta e cinco por cento)
sobre o valor do litro do combustivel utilizado (gasolina, etanol, diesel ou gas natural), por quildmetro rodado,
conforme indicado pelo beneficidrio no processo, considerando-se o valor médio do litro quando houver mais de
um cupom fiscal de abastecimento.

§ 22 O valor do combustivel serd apurado com base na nota fiscal apresentada pelo beneficiario, a
qual deverd ser emitida em seu nome e/ou Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e corresponder ao periodo de
realizacdo do deslocamento.

§ 32 As despesas com peddgios, quando houver, deverdo ser comprovadas mediante apresentacdo
de cupom fiscal ou nota fiscal emitida em nome do beneficiario.

§ 42 A critério do CRMV-RN, podera ser exigida a apresenta¢do de comprovantes de trajeto, como
registros de GPS ou simulacées em ferramentas de mapeamento (a exemplo do Google Maps®) e fotografia do
odOmetro antes e apds o deslocamento, para fins de valida¢do do percurso e conferéncia da quilometragem.

CAPITULO NI
DO REEMBOLSO DE TRANSPORTE CONTRATADO PELO BENEFICIARIO

Art. 25. Quando o deslocamento institucional for realizado por meio de transporte que ndo seja
veiculo préprio, nem tenha sido previamente custeado pelo CRMV-RN, poderd ser concedido reembolso
diretamente ao beneficidrio, desde que observadas as seguintes condigdes:

| - apresentagdo de justificativa formal que demonstre a necessidade da contratacdo direta do
servico, indicando os motivos que impossibilitaram a aquisi¢do prévia pela autarquia;

Il - inexisténcia de transporte oficial ou previamente custeado pelo CRMV-RN;

lll - compatibilidade entre o trajeto percorrido e o itinerdrio da atividade institucional previamente
autorizada;

IV - comprovacgdo da efetiva participacdo na atividade institucional que motivou o deslocamento; e

V - apresentagdo de documento fiscal valido, contendo data, horario, valor e identificagdo do
servigo prestado.

§ 12 O disposto neste artigo aplica-se exclusivamente aos deslocamentos realizados para
localidades situadas fora do raio de 80 (oitenta) quildometros da sede do CRMV, considerado o percurso de ida e
volta.

§ 22 O valor do reembolso serd limitado ao custo estimado do deslocamento, apurado com base em
pesquisa de pregos realizada pela area de viagens.



CAPITULO IV
DO REEMBOLSO DE DESLOCAMENTOS LOCAIS

Art. 26. Sera admitido, mediante autorizagdo expressa da Presidéncia, o reembolso de despesas de
transporte nos deslocamentos realizados para o exercicio de atividades institucionais em localidades situadas
dentro do raio de 80 (oitenta) quilometros da sede do CRMV-RN, considerado o percurso de ida e volta, nas
seguintes hipdteses:

| - utilizagdo de transporte publico;
Il - utilizacdo de servigo de taxi; ou
lll - utilizagdo de transporte por aplicativo.

§ 12 O pedido de reembolso deverd estar instruido com a justificativa da necessidade do
deslocamento, devidamente assinada pelo responsdvel pela atividade, bem como nota fiscal, recibo ou
comprovante eletrénico contendo, no minimo, a data, o valor e a identificacdo do servigo prestado.

§ 292 A autorizagdo da Presidéncia podera ser concedida de forma prévia ou posterior ao
deslocamento, desde que o pedido de reembolso esteja instruido com os documentos exigidos no § 12, ficando o
pagamento condicionado a analise documental a ser realizada pelo Setor Financeiro.

TiTuLo VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. O beneficidrio de diarias, passagens e reembolsos de despesas de transporte devera
apresentar prestacdo de contas no prazo de até 10 (dez) dias apds o retorno, por meio eletrénico, para fins de
registro no SUAP, ou outro sistema que venha a ser utilizado para este fim.

Art. 28. A prestacdo de contas devera ser instruida com os seguintes documentos, conforme o tipo
de beneficio recebido:

| - para didrias e/ou passagens, deve ser apresentada declara¢do de comparecimento, lista de
presenca, ata oficial, certificado de participacdo, relatério de atividades (conforme ANEXO Il desta Portaria),
cartdo de embarque (quando houver deslocamento aéreo) ou outro meio apto a demonstrar a presencga no
evento.

Il - para reembolso de transporte com uso de veiculo proéprio, fora do raio de 80km (oitenta
quilémetros), considerado o percurso de ida e volta:

a) documento que comprove a distancia percorrida;

b) comprovante fiscal de abastecimento emitido em qualquer ponto do trajeto, contendo o CPF
do(a) beneficiario(a) e o valor do litro do combustivel;

c) comprovante de pedagio, quando houver; e

d) declaragdo de comparecimento, lista de presenca, certificado de participagdo,
relatério de atividades ou outro meio apto a demonstrar a presenga no evento.

lll - para reembolso de transporte custeado diretamente pelo beneficidrio, fora
do raio de 80km (oitenta quildmetros), considerado o percurso de ida e volta:

a) justificativa formal demonstrando a necessidade de contratacdo direta do servigo, conforme art.
27, 1 da Resolugdo CFMV n.2 1660/2025;

b) documento fiscal ou equivalente que comprove a despesa, contendo, no minimo, data, horario,
valor e identificagdo do servico; e

c) declaragdo de comparecimento, lista de presenca, certificado de participagdo,
relatorio de atividades (conforme ANEXO Il desta Portaria) ou outro meio apto a demonstrar a presenga no
evento.

Art. 29. A prestagdo de contas serd analisada pelo Setor Financeiro e pela Comissdo de Tomada de
Contas, que poderdo solicitar complementagdo de documentos ou esclarecimentos ao beneficidrio, sempre que
entenderem necessario.



§ 12 Considerando insuficiente a documentagdo apresentada, o beneficiario sera
notificado para regularizar a pendéncia no prazo de até 10 (dez) dias.

Art. 30. Caso o beneficiario ndo apresente a prestacdo de contas no prazo previsto nesta Portaria, o
setor responsavel enviara notificagdo concedendo prazo adicional de 10 (dez) dias para regularizagao.

§ 12 Persistindo a pendéncia, o beneficiario sera automaticamente bloqueado no
sistema de viagens, ficando impedido de receber novas diarias, passagens ou reembolsos, dispensada
manifestagdo superior para tanto.

§ 22 A Coordenagdo devera comunicar formalmente ao Setor Financeiro o bloqueio do beneficidrio
inadimplente, para fins de controle e restricdo de pagamentos vinculados a deslocamentos.

Art. 31. O beneficiario bloqueado podera apresentar justificativa formal a Presidéncia, com vistas a
anadlise e eventual desbloqueio.

Paragrafo unico. Na hipdtese de inexisténcia dos documentos comprobatérios, a
justificativa devera detalhar os motivos que impossibilitaram sua apresenta¢do, cabendo a Presidéncia deliberar
sobre o deferimento ou nao do pedido.

Art. 32. Quando constatada divergéncia entre os dados da passagem utilizada e o periodo das
diarias concedidas, o fato devera ser registrado no processo pela Coordenacao.

Paragrafo Unico. Em caso de prorrogacdo do deslocamento por iniciativa do beneficiario, ndo sera
devida complementagao de diarias para o periodo adicional.

TITULO VI
DA RESTITUICAO DE VALORES AO CRMV-RN

Art. 33. O beneficidrio que retornar antes do previsto, cancelar sua participacdo ou deixar de
comparecer a atividade institucional devera restituir, no prazo de até 20 (vinte) dias, os valores correspondentes
ao trecho ou periodo nao realizado.

Art. 34 A inobservancia dos prazos previstos nesta Portaria para devolugdo de valores ao CRMV-RN
ensejara a imposi¢ao das medidas a seguir elencadas:

| - atualizacdo do valor com base no IPCA, a contar do primeiro dia apds o término do prazo para
devolucdo;

Il - apds 30 (trinta) dias do ndo cumprimento do prazo para restituicdo, serd aplicada multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor atualizado com base no IPCA;

Il - impedimento de novas concessdes de didrias, passagens e/ou reembolsos até
a regularizacdo da pendéncia.

§ 22 A restituicdo deverad ser efetuada mediante transferéncia ou depdsito na conta do CRMV-RN,
com encaminhamento do comprovante ao Setor Financeiro para conhecimento e providéncias.

§ 32 O ndo cumprimento da obrigacdo de restituicdo podera ensejar a ado¢do de medidas
administrativas e, se necessario, a cobranga judicial.

TiITULO VINI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. 0 CRMV-RN ndo se responsabilizard por despesas com diarias, hospedagem ou quaisquer
outras que ndo tenham sido previamente autorizadas pela Presidéncia.

Art. 36. Os casos omissos ou situagdes excepcionais serdo analisados pela Presidéncia, que
deliberard conforme o interesse institucional e os principios da administracdo publica.

Art. 37. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrdrio.

Natal/RN, 14 de maio de 2026.



Ao Senhor (A Senhora)

Méd.-Vet. Nirley Vercelly Lopes Formiga
Presidente do CRMV-RN
CRMV-RN n. 0274

ANEXO | MODELO DE OFiCIO

SOLICITACAO DE EMISSAO DE PASSAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS

Med.-Vet. (INSERIR NOME DO(A) PRESIDENTE)
Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Norte
Cidade/UF, data, més e ano.

Assunto: Solicitagdo de emissio de passagens e/ou concessio de didrias.

Senhor(a) Presidente,

1. Encaminho, por meio deste, solicitacdo para emissdao de passagens e concessao de didrias para participacdo em

atividade institucional,

conforme as informagdes abaixo:

I. IDENTIFICACAO DO(AS) BENEFICIARIO(AS):

Nome [Informar nome completo]
o [Ex. Secretario-Geral; Membro de Comissdo; Assessor da Presidéncia; Assistente
Cargo/Funcgdo - .
Administrativo; etc.]
. [Ex. Diretoria Executiva; Comissdao Nacional de Bem-estar Animal; Setor de
Unidade/Setor —
Comunicagdo; etc.]
cPE [Informar CPF completo para fins de emissdo de pagamento de didrias e/ou de
passagens]
Telefone de contato ([telefone completo, com DDD]
E-mail [preferencialmente e-mail institucional]
Il. INFORMACOES DA VIAGEM:
Evento [Sessdo Plenaria; Encontro de Contadores etc.]

Periodo de realizagdo
do evento/atividade

[Ex. 10 a 15 de fevereiro de 2025]

Horario de inicio e
término do
evento/atividade

[Ex. Inicio: 8h00 do dia 10/02/2025 Término: 17h00 do dia 15/02/205]

Datas de
deslocamento

[Ex. Saida: 09/02/2025 Retorno: 16/02/2025]

Local de origem

[Ex. Brasilia/DF]

Local de destino

[Ex. Sdo Paulo/SP]

lll. JUSTIFICATIVA DA VIAGEM
(Descrever o motivo da viagem e sua relagdo com as atividades institucionais).

IV. CONDIGCOES DA CONCESSAO

CENTRO(S) DE CUSTO DA DESPESA:

TIPO DE TRANSPORTE




Aéreo

Rodoviario

Veiculo Proprio
Veiculo de Terceiros
Veiculo do CRMV-RN
N3o se aplica

(
(
(
(
(
(

—_— — — — — —

HAVERA NECESSIDADE DE REEMBOLSO DE DESPESAS DE TRANSPORTE?

()SIm
() NAO

HAVERA NECESSIDADE DE DIARIA PARA SABADO, DOMINGO OU FERIADO?

()SIm*
() NAO

(*Caso afirmativo, anexar justificativa.)
2. Diante do exposto, encaminha-se a presente solicitagdo a consideracao de Vossa Senhoria, para fins de analise e
decisdao quanto a autorizagdo da concessao.

Cidade/UF, data, més e ano.

Nome do beneficiario
Cargo/Funcio

ANEXO Il
SOLICITAGAO DE REEMBOLSO DE DESPESAS DE TRANSPORTE

I. IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO:

Nome

Cargo/Funcgio
Unidade/Setor

II. INFORMAGOES DA VIAGEM/DESLOCAMENTO:

Evento

Trajeto (origem/partida)
Data de Partida

Data de Retorno

Periodo total da atividade

lll. DETALHAMENTO DAS DESPESAS:

Tipo de Transporte Valor Unitario Valor Total
ivel (veicul
Co’mb_ustwe (veiculo RS 0,00 /L
proprio)
Pedagios RS 0,00

Transporte publico RS 0,00




Taxi/ Transporte por R$ 0,00

Aplicativo

Passagfrfl rodowarla./ RS 0,00

ferroviaria/ aquaviaria

TOTAL SOLICITADO - RS 0,00

IV. DOCUMENTOS ANEXADOS:

Nota fiscal, recibo ou documento equivalente das despesas de transporte.
Relatdrio de viagem (ANEXO Il desta Portaria)
Outros documentos comprobatdrios (especificar)

V. DECLARACAO DO BENEFICIARIO:

Declaro que as informagdes prestadas sdo verdadeiras e que os valores solicitados correspondem exclusivamente
as despesas decorrentes do transporte realizadas para o cumprimento da atividade institucional, conforme as

normas vigentes.

Cidade/UF, data, més e ano.

Nome do beneficiadrio
Cargo/Funcio

ANEXO Il
RELATORIO DE ATIVIDADE

I. IDENTIFICAGCAO DO BENEFICIARIO:

Nome

Cargo/Funcdo
Unidade/Setor

Il. INFORMAGCOES DA VIAGEM/DESLOCAMENTO:

Evento

Periodo

Local

lll. OBJETIVO DA VIAGEM:
(Descrever o motivo da viagem e sua relagdo com as atividades institucionais).

IV. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

(Relatar, de forma objetiva e detalhada, as principais atividades desempenhadas durante a viagem, incluindo
reunides, visitas técnicas, eventos ou treinamentos).

V. RESULTADOS E CONSIDERAGOES FINAIS:

(Descrever os principais resultados alcangados, licGes aprendidas e eventuais encaminhamentos necessarios).



VI. ANEXOS (se aplicavel):

(Listar documentos anexados, como fotos, certificados, atas de reuniGes ou materiais complementares).

VII. DECLARAGAO E ASSINATURA:

Declaro que as informagdes prestadas neste relatério sdo verdadeiras e refletem as atividades
realizadas durante a atividade institucional.

Cidade/UF, data, més e ano.

Assinatura do Beneficiario
(Identificacdo do Profissional)

Documento assinado eletronicamente por:

» Nirley Vercelly Lopes Formiga, Presidente do CRMV-RN - FGSUP - PR/RN, em 14/05/2026 14:52:46.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 11/05/2026. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.cfmv.gov.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 623830
Cadigo de Autenticagdo: 6f9b433ff4
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