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Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Norte

PORTARIA 21/2023 - PR/RN/DE/RN/CRMV-RN/SISTEMA, de 5 de abril de 2023

Estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de
contratacdao, da equipe de apoio, da comissao de contratacdo e
dos gestores e fiscais de contratos, relativamente a Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito do Conselho Regional
de Medicina Veterindria — CRMV-RN.

O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
— CRMV-RN, no uso de suas atribui¢des, conferidas pela Lei n? 5.517, de 23 de outubro de 1968, regulamentada
pelo Decreto n? 64.704, de 17 de junho de 1969 e com esteio no art. 11, alineas “i”” do Regimento Interno Padrdo,
aprovado pela Resolugdo CFMV n2 591, de 26 de junho de 1992.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio,
da comissdo de contratacdo e dos gestores e fiscais de contratos, relativamente a Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, no ambito do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Rio Grande do Norte - CRMV-RN.

Art. 22 Para os efeitos do disposto nessa Portaria, considera-se:
I- Autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

lI- Agente publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nomeac¢do, designagdo, contrata¢do ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo para o desempenho das atribuicdes
essenciais a execuc¢do;

lll- Agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Plblica, para tomar decisGes e executar
guaisquer atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo.

IV- Comissdo de contratagdo: conjunto de agente publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente
ou especial, com a fung¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos
auxiliares;

V- Atividades de gestdo e fiscalizagcdo de contrato: conjunto de a¢des que tém por objetivo aferir o cumprimento
dos resultados previstos pela Administracdo em suas avengas administrativas, bem como prestar apoio a instru¢do
processual pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteracdo,
prorrogacdo, reequilibrio, repactuagdo, pagamento eventual, aplicagdo de sang¢0es, extingdo dos contratos, dentre
outras.

Art. 32 O agente de contratagdo serd designado pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, conforme disposto no art. 82 da Lei n2
14.133, de 2021, para, dentre outras acGes:

I- Tomar decises acerca do procedimento licitatorio;
II- Acompanhar o tramite da licitacdo, desde a fase preparatéria;

Ill- Dar impulso ao procedimento licitatorio e executar guaisquer outras atividades necessdrias ao bom
andamento do certame até a homologag3o.

Art. 42 A equipe de apoio serd designada pela autoridade maxima do CRMV-RN, entre agentes publicos, para
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos
no art. 42 do Decreto 11.246, de 2022.

Art. 52 Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serdo representantes da Administracdo
designados pela autoridade maxima do CRMV-RN, para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, nos
termos do art. 82 do Decreto n? 11.246, de 2022 e dos arts. 20 a 23 desta Portaria.

§ 12 Para o exercicio da fungdo, os gestores e os fiscais de contrato, bem como seus substitutos, deverdo ser



cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicdes antes da formalizagdo do ato de designacdo.

§ 22 Na indicacdo de servidor, devem ser considerados a compatibilidade com as atribuices do cargo, a
complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

§ 32 Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato poderd ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade
designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 42 Na hipdtese prevista no § 39, o titular do departamento ou setor responderd pelas decisOes e pelas acdes
tomadas no seu ambito de atuacdo.

Art. 62 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administracdo,
observado o disposto no art. 25 desta Portaria.

Art. 72 A comissdo de contratagdo ou de licitagdo sera designada entre um conjunto de agentes publicos indicados
pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico. A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e serd presidida
por um deles.

Art. 82 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Portaria, deverdo preencher os
seguintes requisitos:

I- Sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administragdo
Pablica;

II- Tenham atribuicGes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo compativel ou qualificagdo
atestada por certificagdo profissional; e

IlI- ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo nem tenham com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 92 Os agentes de contratagdo e o presidente da comissdo de contratacdo serdo designados dentre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica.

Art. 10. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdanea em fungdes mais suscetiveis
a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fung¢des, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo
de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situagdo fatica processual; e

Il - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagdo.

Art. 11. Deverdo ser observados, quando da designagdo do agente publico e do terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 92 da Lei n? 14.133,
de 2021.

Art. 12. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - Tomar decisGes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de
demandas as areas das unidades de contratagGes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

Il - Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario estabelecido
no Plano Anual de Contratagdes do CRMV-RN seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagdo; e

IlI- Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
c) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e



e) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

e.1) os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que nado
alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei n?
14.133, de 2021; e

e.2) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os
recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e para homologagao.

§ 12 O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 42, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 292 O agente de contratagdo que atuar na fase externa da licitagdo, em observancia a segregagdo das fungdes,
deve eximir-se, na fase preparatoria, da elaboragdo de estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de
referéncia, pesquisas de pregos e minutas de editais.

Art. 13. O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros setores
do CRMV-RN, bem como do 6rgdo de controle interno, para a execugdo das suas fungdes, a fim de subsidiar sua
decisdo.

Paragrafo Unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contrata¢do considerara eventuais manifestagées
apresentadas pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no inciso VII
do caput e no § 12 do art. 50 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagao podera ser substituido
por comissdo de contrata¢do, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto no
art. 52 e no art. 10 do Decreto 11.246, de 2022, conforme estabelecido no § 22 do art. 82 da Lei n? 14.133, de
2021.

Paragrafo Unico. Os membros da comissao de contratagdao de que trata o caput responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contrata¢do no exercicio de
suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio poderd solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do CRMV-RN, bem como do dérgdo de controle interno, para a execu¢do das suas fungdes, a fim de
subsidiar sua decisdo.

Art. 16. Cabera a comissdo de contratacdo ou de licitagdo:

I- Substituir o agente de contratagdo, nos termos do art. 12, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou
servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos nos arts. 82, 92 e 14 desta Portaria;

II- Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 12 desta Portaria;

IlI- Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficcia para fins de habilitacdo e
de classifica¢do; e

IV- Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n?
14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, que dispGe o inciso Il, a comissdo serd composta
de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragdo Publica, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 17. A comissdo de contratacdo poderd solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do CRMV-RN, bem como do dérgdo de controle interno, para a execuc¢do das suas fungdes, a fim de
subsidiar sua decisdo.

Art. 18. Nas contratagGes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado
pelo CRMV-RN, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conduc¢do da licitacao.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacgGes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prdpria e exclusiva dos membros da comissdo de contratacgdo.



§ 22 A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de contratagdo, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo do contrato competem ao gestor do contrato, auxiliado
pela fiscalizagdo técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposi¢oes:

I- Gestdo de contrato: é a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, bem
como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor
responsavel para formaliza¢do dos procedimentos relativos a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de san¢des, extingao dos contratos, dentre outros;

II- Fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo
do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital e/ou contrato, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pelo CRMV-RN, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Ill- Fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere
a revisOes, a reajustes, a repactuagoes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV- Fiscalizagdo setorial: € o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
guando a prestagao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas
de um érgdo ou uma entidade.

§12 Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os art. 20 a 23 conhecer as normas,
regulamentacgdes e legislagao relativa a execu¢do do contrato.

§29 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica e exercidas por agentes publicos (gestor, fiscal ou equipe de fiscaliza¢do), assegurada a distingdo das
atividades.

§32 Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a entidade podera designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execug¢ao do contrato.

Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

I- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos II,
Ill e IV do caput do art. 19 da Portaria;

II- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IlI- Acompanhar a manutengdo das condicGes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢gdo e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais;

IV- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do contrato, cujo histdrico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragOes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade do CRMV-RN;

V- Coordenar os atos preparatdrios a instrugcdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor
responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 19;

VI- Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico, administrativo e setorial;

VII- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24 desta Portaria, juntamente com o
Fiscal Administrativo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

VIll- Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso; e

IX- Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2 14.133, de 2021,
com as informacg0es obtidas durante a execugdo do contrato.

Art. 21. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgGes pertinentes as suas
competéncias;



II- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

Ill- Emitir notificages para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada em
desacordo com a execugdo do contrato, com a definigdo prazo para a corregio;

IV- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas estabelecidas;

VI- Fiscalizar a execugdao do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para o CRMV-RN, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagGes
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisdrio, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagdo;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva, a prorrogacdo contratual ou no caso de nova contratagéo.

Art. 22. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle
dos prazos estabelecidos no contrato e ao acompanhamento do empenho, pagamento, apresentagdo de garantias
e glosas, bem como a formaliza¢do de apostilamentos e de termos aditivos;

Il- Verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Ill- Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hipdtese
de descumprimento, observar o disposto no contrato e nas demais condi¢des estabelecidas nesta Portaria;

IV- Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obriga¢cdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

V- Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdao do contrato, conforme o disposto no
inciso VI do art. 20 desta Portaria, podendo, quando for o caso, realizar em conjunto com o fiscal técnico e/ou
com o setorial;

VI- Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24 desta Portaria, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Art. 23. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribui¢gdes de que tratam o art. 21 e o art. 22 desta Portaria.

Art. 24. O recebimento provisdrio do objeto ficard a cargo do fiscal técnico, administrativo ou setorial, e o
recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato ou da comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo serdao
definidos no contrato ou nos termos no disposto no § 32 do art. 140 da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 25. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata esta
Portaria, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I- A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II- A contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informacg&es
recebidas do terceiro contratado.

Art. 26. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do CRMV-RN, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com
informacgdes para prevenir riscos na execug¢do do contrato.

Art. 27. O Conselho Regional de Medicina Veterindria do Rio Grande do Norte — CRMV-RN, no ambito de sua
competéncia, poderd expedir normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na
atuacdo na drea de licitacGes e contratos por agente de contratacdo, equipe de apoio, comissdo de contratacdo,
gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 2021 e do Decreto n?
11.246, de 2022.

Art. 28. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdao de
contratacgdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.



§ 12 No caso de deficiéncia ou de limitagBes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuicbes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 12, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo prévia do
empregado para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro empregado com a qualificacdo requerida, observado o disposto no inciso X do § 12 do art. 18 da Lei
n2 14.133, de 2021 e no § 32 do art. 82 do Decreto n? 11.246, de 2022.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, indo a publicacdo no site do CRMV-RN
(www.crmvrn.gov.br).

Mossord/RN, 5 de abril de 2023.

Méd. Vet. Raimundo Alves Barréto Junior
Presidente CRMV-RN
CRMV-RN 0307
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